
Elenco procedimenti amministrativi adottati previsti dai piani triennali per la prevenzione della corruzione 

Procedimento 

(breve descrizione 
e rif. normativi 

utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
Responsabile 

dell’Istruttoria 

Unità 

organizzativa che 
sovrintende agli 

Uffici di segreteria 

Nominativo 

Responsabile del 
procedimento 

(recapiti) 

Nominativo 

Responsabile del 
procedimento 

finale (recapiti) 

Titolare potere 
sostitutivo 

Documenti da 

allegare 
all’istanza e 

modulistica 

Modalità 
acquisizione 

informazioni 

Link di accesso al 
servizio online (se 

esistente) 

Modalità per 

l’effettuazione di 
pagamenti (se 

necessari) 

Conferma in ruolo 
e proroga periodo 

di prova personale 

ATA 

30 gg.  
Ufficio Segreteria 

Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativa 

Dora Serafina Cassano 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Nessun documento 

Nessun modello 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
 NO 

Conferma in ruolo 

e proroga periodo 

di prova personale 
Docente 

30 gg.  
Ufficio Segreteria 

Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativa 

Dora Serafina Cassano 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Nessun documento 

Nessun modello 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
 NO 

Mancata conferma 
in ruolo 

30gg.  
Ufficio Segreteria 

Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativa 

Dora Serafina Cassano 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Nessun documento 

Nessun modello 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
NO NO 

Riconoscimento 

dei servizi 
30 gg.  

Ufficio Segreteria 
Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 

Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativa 

Dora Serafina Cassano 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 

bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Modello richiesta 

bais03700e@istruzione.it 

tel. +39 080 5461463 

 
www.gorjuxtridentevivante.gov.it NO 

Aspettativa per 

motivi di famiglia 
30 gg.  

Ufficio Segreteria 
Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativo 

Vitantonio Pietroforte 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Modello richiesta 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
www.gorjuxtridentevivante.gov.it NO 

Congedo 
parentale termine 

15 gg.  
Ufficio Segreteria 

Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativo 

Vitantonio Pietroforte 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Modello richiesta 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
www.gorjuxtridentevivante.gov.it NO 

Ricostruzione di 

carriera 
30 gg.  

Ufficio Segreteria 
Personale 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativo 

Vitantonio Pietroforte 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Modello richiesta 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
www.gorjuxtridentevivante.gov.it NO 

Procedimento di 

controllo delle 
dichiarazioni 

sostitutive 

30 gg. 
Ufficio Segreteria 

Affari Generali – Sezione 
protocollo 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 
Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativo 

Giuseppe Antonio 
Carenza (semi distacco 
sindacale) 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Nessun documento 

Nessun modello 

bais03700e@istruzione.it 
tel. +39 080 5461463 

 
NO NO 

Procedimento di 
accesso ai 

documenti 

amministrativi 

30 gg. 
Ufficio Segreteria 

Affari Generali – Sezione 
protocollo 

Direzione Servizi 
Generali Amministrativi 

Dsga  Sabino Curci 
bais03700e@istruzione.it 

 

Assistente 
amministrativo 

Giuseppe Antonio 
Carenza (semi distacco 
sindacale) 
bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente Scolastico 
Donato Ferrara 

bais03700e@istruzione.it 
080 5461463 

 

Dirigente A.T. Bari 
Giuseppina Lotito 
Usp.ba@istruzione.it 

 
Modello richiesta                  

bais03700e@istruzione.it 

tel. +39 080 5461463 

 
www.gorjuxtridentevivante.gov.it NO 
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